РІШЕННЯ 5/4
КОЛЕГІЇ  ДЕРЖАРХІВУ  МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

	06.11.12 р.

Про стан роботи з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу Арбузинської райдержадміністрації


	                                                          Миколаїв


Колегія, заслухавши інформацію начальника архівного відділу Арбузинської райдержадміністрації Герасименко О.В. про стан роботи з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу Арбузинської райдержадміністрації відзначає, що архівним відділом укладено три списки за визначеними формами, які затверджені КПУ держархіву області (20.05.08 р. протокол      № 5).
До списку № 1, юридичних осіб – джерел комплектування НАФ, які передають документи до архіву увійшло 43 фондоутворювача.
До списку № 2, юридичних та фізичних осіб – джерел формування НАФ, які не передають документи увійшли 34 фондоутворювачі державних, комунальних та приватних установ.

До списку № 3, юридичних осіб, в діяльності яких не утворюються документи НАФ у зоні комплектування увійшли 62 юридичні особи в діяльності яких не виявлено документів НАФ.
В кінці 2011 року проведена робота з уточнення списку № 1, в результаті якої виявлені ліквідовані установи. До Державного архіву Миколаївської області  направлено службову записку з проханням вилучити ліквідовані установи зі списку № 1.
Станом на 01 листопада 2012 року архівний відділ Арбузинської райдержадміністрації контролює стан діловодства та архівної справи в 28 установах Арбузинського району.
Перевіряння установ здійснюється згідно щорічному графіку, затвердженому керівником апарату Арбузинської райдержадміністрації.

Більшість установ мають приміщення, дерев’яні шафи та металеві сейфи для зберігання документів. Більшість з них забезпечена первинними засобами пожежогасіння.

Але в установах – джерелах комплектування є ряд проблем, які потрібно вирішувати. Деякі установи подають невчасно або зовсім не подають на розгляд номенклатури справ, не вносять зміни та поправки до положень про архівні підрозділи, експертні комісії та їх склад.

Головною проблемою на сьогоднішній день залишається відсутність коштів, що перешкоджає вчасному і належному упорядкуванню та зберіганню документів.

КОЛЕГІЯ ВИРІШУЄ:

1. Інформацію начальника архівного відділу Арбузинської райдержадміністрації Герасименко О.В. «Про стан роботи з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу Арбузинської райдержадміністрації» прийняти до відома.


2. Начальнику архівного відділу Арбузинської райдержадміністрації     Герасименко О.В.:


2.1. Організувати роботу з надання методичної допомоги щодо складання номенклатури справ, упорядкування документів, роботи ЕК у Арбузинському районному суді, Новоселівській сільській раді, ДГ «Агрономія», агрофірмі «Полянка», редакції газети «Нове життя» та Арбузинському районному відділі статистики.

Термін: І півріччя 2013 року.


2.2. Організувати роботу з надання методичної допомоги щодо упорядкування документів Арбузинській центральній лікарні.

Термін: до кінця 2012 року.

2.3. Активізувати роботу з науково-технічного упорядкування документів постійного строку зберігання та з особового складу установ, організацій, підприємств.

Термін: постійно.

2.4. Активізувати роботу з прийому документів на зберігання до архівного відділу.

Термін: постійно.

Голова колегії,

директор держархіву
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