РІШЕННЯ 3/2
КОЛЕГІЇ  ДЕРЖАРХІВУ  МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

	27.07.12 р.

Про стан роботи з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу Миколаївської міської ради
	                                                          Миколаїв


Колегія, заслухавши інформацію начальника архівного відділу Миколаївської міської ради Кунцевич Н.О. про стан роботи з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу Миколаївської міської ради відзначає, що списки № 1, 2, 3 схвалені протоколом засідання ЕПК держархіву Миколаївської області від 18.04.2012 № 4.
До Списку № 1 внесено 22 юридичні особи – джерела формування НАФ, які передають документи на зберігання до архівного відділу, до списку № 2 внесено 22 юридичні особи – джерела формування НАФ, які не передають документи на зберігання до архіву, до списку № 3 внесено 1000 установ, організацій та підприємств в діяльності яких не утворюються документи НАФ.

Всі установи – джерела формування НАФ упорядковані по 2008 рік. Документи НАФ від джерел формування приймаються на зберігання достроково, тому зберігання документів понад встановлені строки в архівних підрозділах установ списку № 1 відсутнє.

В усіх установах складені та погоджені ЕПК держархіву області номенклатури справ.

Протягом І півріччя 2012 року здійснено 1 комплексне перевіряння та 4 контрольних перевіряння. По результатам перевірянь складено довідки.
В усіх установах складені та схвалені відповідно до Типових положень, положення про архівний підрозділ та ЕК установи.

ЕК установ працюють згідно річного плану, в кінці року складається звіт, який подається на затвердження керівнику установи.

Протягом поточного року архівним відділом Миколаївської міської ради проведено 5 семінарів з питань діловодства та архівної справи.

КОЛЕГІЯ ВИРІШУЄ:


1. Інформацію начальника архівного відділу Миколаївської міської ради     Кунцевич Н.О. «Про стан роботи з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу Миколаївської міської ради» взяти до уваги.

2. Начальнику архівного відділу Миколаївської міської ради Кунцевич Н.О. продовжити роботу з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу.

Термін: постійно.
Голова колегії
директор держархіву,
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