РІШЕННЯ 3/1
КОЛЕГІЇ  ДЕРЖАРХІВУ  МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

	27.07.12 р.

Про підсумки роботи державних архівних установ області у  І-му півріччі 2012 року


	                                                          Миколаїв


Колегія, заслухавши інформацію директора Державного архіву Миколаївської області Левченко Л.Л. про підсумки роботи державних архівних установ області у  І-му півріччі 2012 року відзначає, що звітного періоду  діяльність держархіву була спрямована на реалізацію положень Закону України „Про Національний архівний фонд та архівні установи” та підзаконних нормативних актів, інших актів Президента України, постанов та доручень Кабінету Міністрів України, наказів Держкомархіву України, рішень Миколаївської обласної ради та розпоряджень голови Миколаївської облдержадміністрації.

З метою забезпечення виконання актів Президента України держархівом Миколаївської області протягом І півріччя  2012 року підготовлені та розміщені на веб-на веб-сайті держархіву створено рубрику «Велика Вітчизняна війна 1941-1945 рр.»; експонуються виставки документів «До 65-річчя звільнення Миколаївщини від нацистської окупації», «Насильницьке вивезення мирного населення Миколаївщини на примусові роботи під час Великої Вітчизняної війни», «З історії діяльності партизанських загонів та підпільних організацій, які діяли на території Миколаївщини у 1941-1944 рр.», «Миколаївщина у 1941-1945 рр.», «До 70-річчя створення підпільної комсомольської організації «Партизанська іскра» у с. Кримка Первомайського району».

Протягом І півріччя 2012 року до держархіву області надійшло 29 розпорядження голови облдержадміністрації. На виконання розпоряджень директором держархіву видано 5 наказів, решта розглянуто на апаратних нарадах при директорові держархіву, доведено до відома співробітників держархіву та враховано в роботі. 

На ім’я заступника голови облдержадміністрації, заступників голови облдержадміністрації, до організаційного відділу апарату облдержадміністрації, відділів контролю, інформації та комп’ютерного забезпечення, з питань роботи зі зверненнями громадян, з питань кадрової роботи, держслужби та нагород, управління з питань внутрішньої політики, управління освіти і науки, Головного управління економіки, Головного фінансового управління, управління у справах преси та інформації, інших відділів і управлінь облдержадміністрації протягом І півріччя 2012 року держархівом області надіслано понад  150 інформаційних повідомлень.
У І півріччі 2012 року відбулося 2 засіданя колегії держархіву області, 1 підсумкова колегіюя держархіву області, 2 семінари, 1 виїзне засідання ЕПК держархіву області, 6 занять постійно діючого науково-теоретичного семінару з правових питань, теорії та практики архівної справи для працівників держархіву та осіб, зарахованих до кадрового резерву
Протягом І півріччя 2012 році держархів області здійснив 5 перевірок архівних відділів райдержадміністрацій та міських рад, з них: тематичних – 1;  контрольних – 1; комплексний – 3.

За станом на 01.06.12 року мережа трудових архівів не змінилась: в області функціонує 25 трудових архівів: 18 районних трудових архівів, 6 трудових архівів при сільських радах, 1 архів з особового складу міської ради. 
Забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду.
Забезпечення  збереженості  документів  НАФ  залишається  одним  із  пріоритетних напрямів роботи держархіву області.


У першому півріччі 2012 р. розроблено План заходів Державного архіву Миколаївської області та архівних відділів райдержадміністрацій і міських рад до проекту Державної цільової соціальної програми впровадження сучасних засобів зберігання документів НАФ на 2013–2017 роки.

З метою недопущення втрат документів НАФ та посилення контролю за їх  збереженням 2012 р. внесено зміни до наказу директора держархіву області від 09.06.2009 р. № 44 «Про заходи, направлені на забезпечення збереженості документів НАФ», відповідно до якого за кожним сховищем не тільки закріплено персонально відповідальних осіб за збереженість документів, але й визначено тих, хто у разі відсутності  відповідальних, має доступ до архівосховищ і виконує їх функціональні  обов'язки. 
Розроблено та затверджено наказом директора держархіву Схему розміщення фондів у держархіві Миколаївської області (наказ від 29.03.12 № 34). 

З метою посилення контролю за дотриманням користувачами документами НАФ, у тому разі і працівниками держархіву області, вимог щодо порядку і термінів користування документами у липні підготовлено проект наказу директора держархіву області «Про видавання  документів із сховищ у держархіві Миколаївської області». 

За перше півріччя 2012 р. із архівосховищ  16054 справи . До читальних залів видано 78 мікрофотокопій особливо цінних документів. Під час роботи з видавання (приймання) документів із сховищ перевірено нумерацію 73196 аркушів, пронумеровано та перенумеровано 5042 аркуші, оформлено 1001 обкладинку справ. 

У тимчасове користування за межі держархіву протягом півріччя документи не видавались.

За звітний період здійснено реставрацію 18 аркушів, ремонт 3712 аркушів, оправлено та підшито 69 справ. Крім цього, було оправлено та підшито 145 описів. Планові показники першого півріччя не були виконані у повному обсязі через хворобу працівника.

У зв’язку з вакансією посади спеціаліста, на якого запланована робота з документами на плівкових носіях, такі види робіт як консерваційно-профілактична обробка фотодокументів, оформлення та упакування мікрофільмів, контроль технічного стану кінофонофотовідеодокументів в І півріччі не проводились.

На виконання Плану заходів держархіву Миколаївської області щодо здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ та таких, що підлягають включенню до нього, на 2009-2019 роки, протягом І півріччя здійснено перевіряння наявності та фізичного стану 37437 од. зб. на паперовій основі, значна кількість яких потребує картонування. Укладено  відповідні акти. Не виявлено в наявності 1 справу, яку внесено до картки обліку невиявлених документів.  Розпочато роботу з укладання опису фонду користування на документи на паперовій основі з одночасним перевірянням його наявності.

За звітний період шляхом передрукування виготовлено 12 сторінок 11 документів із згасаючим текстом. 

Забезпечення збереженості документів між іншим передбачає створення і  дотримання оптимальних умов та режимів їх зберігання. З метою  своєчасного  виявлення  плісеневих  грибів  і  комах,  з 2012 р. запроваджено двічі на рік  – у квітні і жовтні  проводити  вибіркове  візуальне  обстеження  документів  та  архівосховищ  на  предмет їх біоураження. Під час обстеження у квітні вибірково переглянуто документи 29 фондів.  Фактів біоураження переглянутих документів, а також  архівосховищ, де вони зберігаються, не виявлено.     

За звітний період до держархіву області надійшло та взято на облік 14 нових фондів і 21 частину  фондів на 1319 од. зб. від архівних відділів, а також 671 од.зб. - від обласних підприємств, установ та організацій. 

Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів Національного архівного фонду.
Протягом першого півріччі 2012 р. удосконалено та перероблено 2279 заголовків  справ управлінської документації 14 фондів дорадянського та 3 окупаційного періоду.

       Переглянуто 31 справу за оп.  Проведено подокументну каталогізацію 15 справ з протоколами засідань Трійки НКВС УРСР. Виготовлено 2067 карток, які включені до відповідного каталогу. 

З метою комп’ютеризації довідкового апарату архів проводить роботу з оцифровування описів справ. У І півріччі оцифровано 7 описів 5 фондів дорадянського періоду, виготовлено 1579 кадрів.
Формування Національного архівного фонду. Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій.

Протягом I півріччя 2012 року спеціалістами держархіву області здійснено науково-технічне опрацювання управлінських документів постійного і тимчасового зберігання, документів особового складу 2059 од.зб.; 10829 од.зб. управлінських документі тривалого (понад 10 років) зберігання; 170 од.зб. управлінських документів тимчасового зберігання; 1183 од.зб. документів з особового складу.

Протягом І півріччя 2012 року року ЕПК держархіву області схвалено 105 описів справ постійного зберігання на 8214 од.зб., з них подані на розгляд: держархівом області – 15 описів на 2231 од.зб.;  архівними відділами райдержадміністрацій – 85 описів на       4781 од.зб.; архівними відділами міськрад – 5 описів на 1202 од.зб.

Звітного періоду держархівом області здійснено 3 перевірки роботи з документами в установах, організаціях, підприємствах, у т.ч. 2 комплексних та 1 тематична.
Спеціалістами відділу формування НАФ та діловодства організовано і проведено 2 семінари за темою «Архівна справа та діловодство на сучасному етапі» на базі держархіву області. Всього до роботи семінару було залучено 25 осіб. А також взяли участь у проведенні тематичного коро термінового семінару «Питання взаємодії місцевих дозвільних органів щодо видачі документів дозвільного характеру» за участю адміністраторів райдержадміністрацій/міськрад.

Використання інформації документів НАФ.

Протягом І півріччя 2011 року держархівом області було підготовлено                       5 інформаційних повідомленнь, 8 виставок, 2 радіопередачі, 5 публікацій.

Проводилось виявлення документів для видання до 75-ї річниці Миколаївської області.
Проводилось виявлення документів та підготовка матеріалів до видання «Державотворці Миколаївщини».

Проводилось виявлення та оцифровування документів щодо насильницького вивезення українців на примусові роботи до країн Західної Європи під час Великої Вітчизняної війни.

Проводилось виявлення та описування документі для документальної виствки «Розвиток суднобудування у Новоросійському краї наприкінці ХVIII – XX ст.»
На виконання Указу Президента України від 07.02.08 № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування» держархівом області вжито додаткових заходів щодо поліпшення роботи із зверненнями громадян: на веб-сайті держархіву є рубрики „Запити громадян”, де громадяни можуть надіслати звернення до архіву у режимі on-line, та „Консультативна сторінка „Звернення громадян”, де надані роз'яснення щодо правил подання запитів та порядку отримання відповідей на них, інформація про місця зберігання документів, найбільш часто запитуваних у запитах соціально-правового характеру, а також є відомості щодо режиму роботи столу довідок, графіку особистого прийому громадян керівництвом архіву, вказані телефони співробітників відділу інформації та використання документів.

На веб-сайті держархіву протягом І півріччя 2011 року оприлюднено                        8 документальних виставок, опубліковано 5 статей.  

У І півріччі 2012 року у читальних залах держархіву області працювало                                263 дослідники.

КОЛЕГІЯ ВИРІШУЄ:
1. Інформацію про виконання Плану розвитку архівної справи в Миколаївській області у І-му півріччі 2012 року прийняти до відома.
2. Начальникам структурних підрозділів держархіву області: 
2.1. Забезпечити виконання показників, передбачених планово-звітною документацією на 2012 рік. 
2.2. Забезпечити повноцінне формування НАФ документами юридичних осіб усіх форм власності й фізичних осіб. 

Термін: ІІ півріччя 2012 року.

2.3. Вжити заходів, спрямованих на поліпшення організації діловодства та посилення контролю за його станом на підприємствах, установах, організаціях.

2.4. Забезпечити постійний та чіткий контроль за наявністю, станом та рухом документів НАФ.

Термін: постійно.

2.5. Начальнику відділу формування НАФ та діловодства Хозяшевій Г.І.:

- надавати методичну і практичну допомогу під час науково-технічного опрацювання документів в установах. Сприяти скороченню обсягів документів НАФ, що зберігаються в установах, організаціях, підприємствах понад встановлені строки.

Термін: постійно.
- активізувати розроблення індивідуальних номенклатур справ організацій, установ, підприємств у відповідних зонах комплектування, проведення аналізу відповідності описів справ постійного зберігання установ їх індивідуальним номенклатурам справ;

Термін: постійно.

3. Начальнику відділу фінансово-економічного та матеріально-технічного забезпечення Кудактіній Т.І.:

3.1. Внести до бюджетного запиту придбання в кожне архівосховище установки ультрафіолетового опромінювання для покращення мікологічного стану повітря у сховищах, запобігання ураження документів пліснявими грибами та забезпечення безпечних умов праці.


3.2. За умови належного фінансування поновити прилади для здійснення вимірювання температурно-вологісного режиму в архівосховищах обох корпусів.

3.3. Передбачити можливість придбання коробок для кар тонування документів.


4. Начальникам архівних відділів райдержадміністрацій та міських рад здійснювати передавання документів до держархіву області у 2012 році відповідно до графіка передавання документів та планів роботи архівних відділів.

Термін: протягом ІІ півріччя 2012 року.

Голова колегії,

директор держархіву






Л.Л.Левченко

Секретар колегії







О.В.Федорович
