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КОЛЕГІЇ  ДЕРЖАРХІВУ  МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

	23.11.11 р.

Про стан роботи з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу Березанської райдержадміністрації


	                                                          Миколаїв


Колегія, заслухавши інформацію начальника відділу Березанської райдержадміністрації Клейбатенко Л.І. про стан роботи з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування архівного відділу Березанської райдержадміністрації відзначає, що робота архівного відділу бережанської райдержадміністрації ведеться відповідно до плану архівної справи та Регіональної програми здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ на 2010-2014 роки.
В архівному відділі Березанської райдержадміністрації ведеться облік джерел формування НАФ. Укладено списки установ та організацій району. Список № 1 налічує 38 установ, список № 2 – 4, список № 3 – 474 установи.

Протягом 2011 року тривала робота по складанню номенклатур справ. Поточного року розроблено та погоджено на засіданнях ЕК архівного відділу 5 номенклатур справ установ району.

Звітного року проведено 11 перевірок установ.

КОЛЕГІЯ ВИРІШУЄ:


1. Визнати роботу начальника архівного відділу Березанської райдержадміністрації Клейбатенко Л.І. незадовільною.
2. Рекомендувати директору держархіву області Левченко Л.Л. ініціювати перед керівництвом Березанської райдержадміністрації питання про винесення начальнику архівного відділу Клейбатенко Л.І. догани через незадовільне виконання посадових обов’язків.  

3. Начальнику архівного відділу Березанської райдержадміністрації        Клейбатенко Л.І. привести роботу з архівними підрозділами, службами діловодства, ЕК установ-джерел комплектування у відповідність до Основних правил роботи.
Термін: І півріччя 2012 року.

Голова колегії,

директор держархіву
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