РІШЕННЯ 5/8
КОЛЕГІЇ  ДЕРЖАРХІВУ  МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

	28.10.11 р.

Про дотримання «Порядку користування документами НАФ України» в держархіві Миколаївської області


	                                                          Миколаїв


Колегія, заслухавши інформацію начальнику відділу інформації та використання документів Мельник М.О. про дотримання «Порядку користування документами НАФ України» в держархіві Миколаївської області відзначає, що робота з використання документів держархіву області проводиться відповідно до «Порядку користування документами Національного архівного фонду України, що належать державі, територіальним громадам, у державному архіві Миколаївської області», затвердженому наказом директора держархіву від 14.07.08 № 75.
Графік роботи читальних залів вивішено у вестибюлі читальних залів обох корпусів держархіву, оприлюднено на офіційному веб-сайті архіву. Відповідно до п. 1.7. Порядку користування документами графік роботи читальних залів відповідає режимові роботи архіву, необхідності в роботі читальних залів у вихідні дні та вечірні години не виникало. Примірники Порядку користування документами знаходяться у читальних залах держархіву для ознайомлення з ними користувачів.
Особи, які мають намір користуватися документами НАФ у читальних залах ознайомлюються з Порядокм користування документами архіву і  заповнюють анкету-заяву встановленого зразка. Дослідники, які проводять наукову роботу згідно з планами наукових установ або виконують службові завдання, разом із заявою-анкетою подають документ, що підтверджує їх повноваження представляти користувача-юридичну особу. Дозвіл на роботу користувачів у читальних залах надається керівництвом держархіву терміном на один рік. На дослідників, які працюють з науковою метою, формується справа, до якої входить заява, анкета та інші документи користувача.

На підставі документа, що  посвідчує особу, після надання дозволу керівництвом архіву, завідувачі читальних залів видають користувачам перепустки до читальних залів архіву.

Відповідно до п. 3 Порядку користування документами користувачам надаються копії документів НАФ, а в разі відсутності можливості їх видачі надаються оригінали. Для користування в читальних залах надаються, як правило, описи, мікрофільми та справи. Звукозаписи, кіно- та відео документи у поточному році до читальних залів не видавались. Обмеження щодо кількості документів, які можуть бути видані користувачеві щоденно, відповідно до п. 3.3 Порядку користування документами та терміни перебування документів у читальних залах під час використання їх дослідниками відповідно до п.3.7, дотримуються. В читальних залах є спеціальні шафи для зберігання документів в період користування ними. Щоп’ятниці всі документи з читальних залів здаються в архівосховище. При опрацюванні справ дослідники заповнюють аркуші користування документами.
Пункт 3.1. Порядку користування документами щодо терміну видавання документів дотримується.

Справи у незадовільному стані до читальних залів не видаються.

Вимоги щодо прав та обов’язків користувачів документів НАФ, обумовлені в         п. 3.14 та 3.15 Порядку користування документами виконуються.
Відповідно до п. 4 Порядку користування документами оригінали документів НАФ надаються юридичним особам у тимчасове користування за межами архіву. Протягом січня-жовтня 2011 року оформлено 5 актів видачі документів у тимчасове користування. До держархіву з цього питання звертались прокуратура Миколаївської області, військовий місцевий суд Миколаївського гарнізону, Миколаївська обласна телерадіокомпанія. Терміни повернення документів до архіву дотримані.
Протягом звітного періоду у читальних залах держархіву з документами працювало 456 дослідників.

Згідно п. 5 Порядку користування документами користувачам відповідно до їх замовлення та попередньої оплати ними послуг відповідно до діючого прейскуранта надаються архівні копії, архівні витяги, архівні копії документів, відповіді про відсутність документів або необхідних відомостей. З початку року дослідникам надано 369 відповідей. Замовлення на копіювання документів НАФ оформлюються користувачами на бланках встановленого зразка.
Разом з тим є певні проблеми, що потребують вирішення. У читальному залі корпусу № 2 (вул. Московська, 1) інформація для користувачів розміщена на невеликому стенді. Розміщеному у коридорі, що ускладнює ознайомлення з документами, які регламентують роботу у сфері користування документами. У корпусі № 2 відсутні умови для зберігання особистих речей користувачів, що унеможливлює дотримання п. 2.12 Порядку доступу до приміщень і на територію Державного архіву Миколаївської області. Апаратурою відеспостереження обладнано лише читальний зал корпусу № 1                 (вул. Васляева, 43), за роботою користувачів спостерігає заступник директора – головний зберігач фондів; у читальному залі корпусу № 2 (вул. Московська, 1) відеоспостереження відсутне, за роботою дослідників слідкує лише один працівник, котрий вимушений залишати читальний зал через необхідність доставлення замовлених користувачами справ з архівосховищ, що ускладнює забезпечення збереженості документів у читальному залі.
КОЛЕГІЯ ВИРІШУЄ:
1. Інформацію начальнику відділу інформації та використання документів   Мельник М.О «Про  дотримання «Порядку користування документами НАФ України» в держархіві Миколаївської області» прийняти до відома.

2. Визнати роботу по дотриманню «Порядку користування документами НАФ України» в держархіві Миколаївської області задовільною.

3. Начальнику відділу фінансово-економічного та матеріально-технічного забезпечення Кудактіній Т.І. при наявності відповідного фінансування передбачити кошти на облаштування гардеробу для зберігання верхнього одягу та особистих речей користувачів у корпусі № 1 держархіву області.

Термін: до кінця року.
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