РІШЕННЯ 5/2
КОЛЕГІЇ  ДЕРЖАРХІВУ  МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

	28.10.11 р.

Про контрольну перевірку роботи архівного відділу Веселинівської райдержадміністрації за результатами комплексної перевірки у 2010 році


	                                                          Миколаїв


Колегія, заслухавши інформацію заступника директора з основної діяльності Колесник Н.А. про контрольну перевірку роботи архівного відділу Веселинівської райдержадміністрації за результатами комплексної перевірки у 2010 році відзначає, що начальником архівного відділу Веселинівської райдержадміністрації Митник Г.В. та директором Трудового архіву Бездєнєжною В.М. вжиті певні заходи по усуненню зауважень, виявлених у ході комплексної перевірки.

Архівний відділ Веселинівської райдержадміністрації

Начальником архівного відділу щорічно в червні-липні до відділу фінансового забезпечення райдержадміністрації надаються пропозиції до бюджетного запиту на рік щодо фінансування заходів по забезпеченню збереженості документів в архівному відділі Веселинівської райдержадміністрації. 

В 2010 році за рахунок спец коштів встановлено закриті плафони у сховищах архіву.

Розроблена Інструкція з організації обліку документів Національного архівного фонду (на паперових носіях) та порядку оформлення облікових документів у архівному відділі Веселинівської райдержадміністрації, яка затверджена наказом начальника архівного відділу райдержадміністрації від 01.06.2010 № 3.
Впроваджено в роботу ведення журналів: реєстрації актів (перевіряння наявності та стану документів, виявлених не облікованих документів, про технічні помилки, приймання-передавання документів); постелажні або пофондові топографічні покажчики.

Проведена робота щодо експертизи цінності документів фонду № 257. В результаті експертизи цінності відібрані реєстраційні справи, які внесені до НАФ. Картки-відомості про юридичних або фізичних осіб – підприємців передані до трудового архіву Веселинівського району ( акт від 03.08.10 № 2).

Протягом І кварталу 2011 року розроблено Списки джерел формування НАФ, які передають документи до архівного відділу, джерел формування НАФ, які не передають документи до архівного відділу. Списки надіслані на розгляд ЕПК держархіву Миколаївської області.

До плану роботи на 2010 рік включено проведення контрольних перевірок архівних підрозділів з метою усунення недоліків, виявлених у ході попередніх комплексних перевірянь. Протягом 2010 року проведено 2 контрольні перевіряння 4 комплексних та 4 тематичних перевіряння.

Протягом 2010-2011 років на засіданнях експертної комісії архівного відділу Веселинівської райдержадміністрації погоджено 10 номенклатур справ підприємств, установ та організацій району, які надіслані на розгляд ЕПК держархіву області.

Продовжується робота щодо надання практичної допомоги відповідальним за діловодство установ, організацій та підприємств району із складання номенклатур справ.

Продовжується робота з упорядкування документів НАФ. Протягом 2011 року упорядковано 100 справ постійного зберігання  та 141 справу з особового складу.


Реєстрація тематичних запитів здійснюється відповідно до рекомендацій наданих під час комплексної перевірки.

Трудовий архів Веселинівського району
Керівником Трудового архіву щорічно у вересні до фінансового управління райдержадміністрації надаються пропозиції до бюджетного запиту щодо фінансування заходів по забезпеченню збереженості документів в Трудовому архіві Веселинівського району.
Впроваджено в роботу ведення журналів: реєстрації актів (перевіряння наявності та стану документів, виявлених не облікованих документів, про технічні помилки, приймання-передавання документів).

Проведена робота щодо оформлення справ фондів відповідно до вимог Основних правил роботи. Оформлено 89 справ фонду, а саме складено внутрішні описи документів, пронумеровано аркуші в справах фонду та складено засвідчувальні листи.

КОЛЕГІЯ ВИРІШУЄ:

1. Інформацію заступника директора з основної діяльності Колесник Н.А «Про контрольну перевірку роботи архівного відділу Веселинівської райдержадміністрації за результатами комплексної перевірки у 2010 році» прийняти до відома.


2. Визнати роботу архівного відділу Веселинівської райдержадміністрації та Трудового архіву Веселинівського району задовільною


3. Начальнику архівного відділу Веселинівської райдержадміністрації Митник Г.В.:

3.1. Тримати на контролі та вживати необхідних заходів по забезпеченню збереженості документів в архівному відділі, насамперед: відновлення і оплати послуг пожежної сигналізації, встановлення кондиційної системи, встановлення закритих плафонів у архівосховищі.

Термін: постійно.

3.2. Завести журналу видавання справ із архівосховища.


            Термін: з 1 січня 2012 року
3.3. Подовжити роботу з упорядкування документів установ і впровадження нормативних документів.







                           Термін: згідно з планом роботи.


4. Керівнику Трудового архіву Веселинівського району Бездєнєжній В.М.:


4.1. Тримати на контролі та вживати необхідних заходів по забезпеченню збереженості документів в архівному відділі, насамперед: відновлення і оплати послуг пожежної сигналізації, встановлення кондиційної системи, закритих плафонів у архівосховищі, гігрометра психрометричного.

Термін: постійно.

4.2. Завести журнал (або картки обліку) фізичного стану документів








            Термін: з 1 січня 2012 року
Голова колегії,

директор держархіву
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