РІШЕННЯ 3/1
КОЛЕГІЇ  ДЕРЖАРХІВУ  МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

	27.07.11 р.

Про підсумки роботи Державного архіву Миколаївської області у  І-му півріччі 2011 року 
	                                                          Миколаїв


Колегія, заслухавши інформацію директора держархіву області Левченко Л.Л.  про підсумки роботи Державного архіву Миколаївської області у  І-му півріччі 2011 року відзначає, що діяльність держархіву була спрямована на реалізацію положень Закону України „Про Національний архівний фонд та архівні установи” та підзаконних нормативних актів, виконання Розпорядження Президента України від 13 квітня 2005 року № 957/2005-рп „Про невідкладні заходи щодо збереження національних архівних цінностей України” (в частині створення і функціонування системи трудових архівів), інших актів Президента України, постанов та доручень Кабінету Міністрів України, наказів Держкомархіву України, рішень Миколаївської обласної ради та розпоряджень голови Миколаївської облдержадміністрації.
З метою забезпечення виконання актів Президента України держархівом Миколаївської області протягом І півріччя  2011 року підготовлені та розміщені на веб-сайті держархіву області виставки документів «Репресовані священики та церковнослужителі Миколаївщини», «Масові репресії на Миколаївщині у 1937-1938 рр.», а також розміщено публікацію «Звинувачено ката чи обмовлено принципового слідчого».

На виконання завдань, викладених в актах вищих органів влади підготовлені хронологічні довідки про дати окупації та визволення населених пунктів області (а також алфавітний покажчик їх старих та нових найменувань); підготовлено перелік документів, які свідчать про знищення та загибель військовослужбовців Червоної Армії під час нацистської окупації Миколаївської області 1941-1944р.;  підготовлено збірку документів та фотографій, які увійшли до електронної збірки документів, фото- та відеоматеріалів «Літопис нашої Пам’яті»;  ведеться робота по складанню переліків документів щодо наявності на території області поховань жертв Великої Вітчизняної війни 1941-1945 рр.;  на веб-сайті держархіву створено рубрику «Велика Вітчизняна війна 1941-1945 рр.»;  на веб-сайті держархіву експонуються виставки документів «До 65-річчя звільнення Миколаївщини від нацистської окупації», «Насильницьке вивезення мирного населення Миколаївщини на примусові роботи під час Великої Вітчизняної війни», «З історії діяльності партизанських загонів та підпільних організацій, які діяли на території Миколаївщини у 1941-1944 рр.», «Миколаївщина у 1941-1945 рр.».
Протягом І кварталу 2011 року до держархіву області надійшло 26 розпорядження голови облдержадміністрації. На їх виконання видано 5 наказів, решта розглянуто на апаратних нарадах при директорові держархіву та враховано в роботі. 
У І півріччі 2011 році відбулося 2 засіданя колегії держархіву області, 1 семінар, 1 виїзне засідання ЕПК держархіву області, 5 занять постійно діючого науково-теоретичного семінару з правових питань, теорії та практики архівної справи для працівників держархіву та осіб, зарахованих до кадрового резерву.

За станом на 01.06.11 року мережа трудових архівів не змінилась: в області функціонує 26 трудових архівів: 18 районних трудових архівів, 7 трудових архівів при сільських радах, 1 архів з особового складу міської ради. 

Забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду.
За станом на 1 липня 2011 року в держархіві Миколаївської області зберігається 1125326 од.зб. на паперовій основі, 34504 од.обл. кіновідеофотофонодокументів.    

На виконання Плану заходів держархіву щодо здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ та таких, що підлягають включенню до нього на 2009-2019 роки в першому півріччі 2011 р. здійснено перевіряння наявності 36528 справ        136 фондів.  
Поза планом перекартоновано  313 справ у коробки, вивільнені після вилучення документів, виділених до знищення.

Триває робота з розроблення та оформлення схем розміщення фондів в архівосховищах. Повністю закінчено оформлення схем по сховищах корпусу № 2         (вул. Московська).
Протягом півріччя прийнято на зберігання до архівосховищ 2604 справи управлінської документації та 9 справ з особового складу (документи по виборах депутатів місцевих рад).
Видано з архівосховищ  15522 справи, у т.ч.: до читальних залів – 7730, до робочих приміщень – 7792. До читальних залів видано 194 мікрофотокопії  документів. Під час роботи з видавання (приймання) документів із сховищ перевірено нумерацію 56896 аркушів, пронумеровано та перенумеровано 7534 аркуші, оформлено 705 обкладинок справ. 

У тимчасове користування за межі держархіву протягом півріччя видано 1 од. зб. управлінської документації та 10 од. обл. кінодокументів. Оформлено 4 акти. Випадків несвоєчасного повернення документів немає. 

Протягом І-го півріччя 2010 р. до держархіву області надійшли 15 нових фондів, в т.ч. 6 нових фондів, що створені в результаті уточнення фондування документів і             28 частин  фондів на 2604 од.зб.   
Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів Національного архівного фонду.
З метою удосконалення науково-довідкового апарату працівниками відділу здійснюється перероблення опису кінодокументів: у першому півріччі удосконалено 1659 заголовків. Поза планом удосконалено 4 описи управлінської документації (14 заголовків).

Підготовлено та передано для оцифровування до лабораторії мікрофільмування та реставрації документів описи фондів дорадянського періоду (800 аркушів).

Розпочато роботу з укладання переліку фотодокументів, на які створено страховий фонд. На 1 липня 2011 року до переліку внесено 2050 заголовків.

Формування Національного архівного фонду. Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій.
Протягом І півріччя 2011 року року ЕПК держархіву області схвалено 89 описів справ постійного зберігання на 7567 од.зб.;  77 описів справ з особового складу на       3694 од.зб., 12 положень про експертну комісію; 1 інструкцію з діловодства установ – джерел формування НАФ, які передають документи до держархіву області;  272 номенклатури справ підприємств, установ і організацій, що знаходяться у зоні комплектування держархіву області.  
Протягом I півріччя 2011 року спеціалістами держархіву області здійснено науково-технічне опрацювання 358 од.зб. управлінських документів постійного і тимчасового зберіганн;, 89 од.зб. управлінських документів тривалого (понад 10 років) зберігання; 187 од.зб. управлінських документів тимчасового зберігання; 376 од.зб. документів з особового складу.

Спеціалісти держархіву області здійснили 35 перевіроки роботи з документами в установах, організаціях, підприємствах; проведено семінар за темою «Архівна справа та діловодство на сучасному етапі» 25 березня 2011 року.  


У травні поточного року на базі Центру підвищення кваліфікації державних службовців працівники відділу формування НАФ та діловодства взяли участь у проведені 3-х семінарів з сільськими головами за темою «Особливості ведення архівної справи. Порядок підготовки і передачі документів в архів». Охоплено навчанням 135 осіб.


Використання інформації документів НАФ.

Протягом І півріччя 2011 року держархівом області було підготовлено                       4 інформаційних повідомлення, 8 виставок, 1 радіопередачу, 5 публікацій, проведено        2 оглядові екскурсії для студентів.  
До бази даних «Український мартиролог ХХ століття» внесено 806 осіб.
Продовжується описування фондів до міжархівного довідника та автоматизованої бази даних «Документи з історії та культури євреїв в архівах України»: переглянуто        44 фонди, описано 3 фонди.
Проводиться виявлення документів відповідно до угоди з Товариством російських німців з США.

Взято участь у підготовці збірника «Голокост євреїв на теренах Миколаївщини в роки другої світової війни».

Підготовлено історичну довідку з історії арбітражного судочинства на Миколаївщині.
 На виконання Указу Президента України від 07.02.08 № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування» держархівом області вжито додаткових заходів щодо поліпшення роботи із зверненнями громадян: на веб-сайті держархіву є рубрики „Запити громадян”, де громадяни можуть надіслати звернення до архіву у режимі on-line, та „Консультативна сторінка „Звернення громадян”, де надані роз'яснення щодо правил подання запитів та порядку отримання відповідей на них, інформація про місця зберігання документів, найбільш часто запитуваних у запитах соціально-правового характеру, а також є відомості щодо режиму роботи столу довідок, графіку особистого прийому громадян керівництвом архіву, вказані телефони співробітників відділу інформації та використання документів.

Тривали роботи над виконанням 2-х міжнародних проектів: з Генеалогічним товариством штату Юта (США) та з Товариством російських німців в Америці.

За угодою з Генеалогічним товариством Юта (США)  на 2011 рік заплановано 100000 кадрів. За станом на 01.07.11 замікрофільмовано 247 справ та зроблено 70961 кадр. З Товариством російських німців в Америці у І півріччі 2011 року створено 1131 цифрову копію.

На веб-сайті держархіву протягом І півріччя 2011 року оприлюднено                        8 документальних виставок, опубліковано 5 статей.  

У читальних залах держархіву області працювало 359 дослідників з генеалогічної тематики – громадяни України, Росії, Молдови.

Надано відповіді на 22 запити генеалогічного характеру. (Україна, Росія, Великобританія, Канада).

КОЛЕГІЯ ВИРІШУЄ:
1. Інформацію про виконання Плану розвитку архівної справи в Миколаївській області у І-му півріччі 2011 року прийняти до відома.
2. Начальникам структурних підрозділів держархіву області: 
2.1. Забезпечити виконання показників, передбачених планово-звітною документацією на 2011 рік. 
2.2. Забезпечити повноцінне формування НАФ документами юридичних осіб усіх форм власності й фізичних осіб. 

Термін: ІІ півріччя 2011 року.

2.3. Вжити заходів, спрямованих на поліпшення організації діловодства та посилення контролю за його станом на підприємствах, установах, організаціях.
2.4. Забезпечити постійний та чіткий контроль за наявністю, станом та рухом документів НАФ.

Термін: постійно.

2.5. Начальнику відділу формування НАФ та діловодства Хозяшевій Г.І.:

- надавати методичну і практичну допомогу під час науково-технічного опрацювання документів в установах. Сприяти скороченню обсягів документів НАФ, що зберігаються в установах, організаціях, підприємствах понад встановлені строки.

Термін: постійно.
- активізувати розроблення індивідуальних номенклатур справ організацій, установ, підприємств у відповідних зонах комплектування, проведення аналізу відповідності описів справ постійного зберігання установ їх індивідуальним номенклатурам справ;

Термін: постійно.

2.6. У зв’язку з відсутністю належних площ для приймання нових фондів запланувати на 2012 рік переміщення фондів первинних партійних організацій із сховища № 5 до сховища № 1.
Термін: протягом 2012 року.

2.7. В зв’язку з великим обсягом справ, що потребують ремонту та реставрації збільшити чисельність працівників, які займаються ремонтно-реставраційними та консервативно-профілактичними роботами.
2.8. У зв’язку з тим, що майже 70% документів потребує кар тонування, а ті, що закартоновано, потребують перекартонування через поганий фізичний стан коробок, передбачити можливість придбання коробок для кар тонування документів.
Термін: постійно.
Голова колегії,

директор держархіву






           Л.Л.Левченко

Секретар колегії







           О.В.Федорович

