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Миколаївська обласна державна адміністрація
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	           ЗАТВЕРДЖУЮ
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ПРОТОКОЛ 

ЗАСІДАННЯ ЕКСПЕРТНО-

ПЕРЕВІРНОЇ КОМІСІЇ

ДЕРЖАВНОГО АРХІВУ 

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

29.02.2012 № 2
м. Миколаїв
	Голова ЕПК


	- Пікуль Г.Б.

	Секретар ЕПК


	- Хозяшева Г.І.

	Члени ЕПК:
	  Авербух Н.В, Замкіна В.В., Колесник Н.А., Мартинюк Д.М., 
  Удотова О.П, Шамбора О.В.


ПОРЯДОК ДЕННИЙ:

1. Про розгляд інструкції з діловодства установ, організацій та підприємств. 

(Доповідач: Колесник Н.А. – заступник директора з основної діяльності).
2. Про розгляд положень про ЕК та архівні підрозділи установ, організацій та підприємств.

(Доповідачі: Хозяшева Г.І. - начальник відділу формування НАФ та діловодства,

                      Шамбора О.В. – головний спеціаліст відділу формування НАФ та діловодства,

                     Замкіна В.В. – провідний спеціаліст відділу формування НАФ та діловодства).

3. Про розгляд номенклатур справ установ, організацій та підприємств. 

(Доповідачі: Хозяшева Г.І. - начальник відділу формування НАФ та діловодства,

                      Шамбора О.В. – головний спеціаліст відділу формування НАФ та діловодства,

                     Замкіна В.В. – провідний спеціаліст відділу формування НАФ та діловодства;

                     Удотову О.П. – діловод відділу формування НАФ та діловодства, член спілки архівістів).

4. Про розгляд описів справ та актів. 

(Доповідачі: члени ЕПК).
1. СЛУХАЛИ:
Колесник Н.А. – заступника директора з основної діяльності, яка представила на розгляд інструкцію з діловодства Миколаївської обласної державної адміністрації.

ВИРІШИЛИ:


3. Погодити інструкцію з діловодства Миколаївської обласної державної адміністрації.
2. СЛУХАЛИ:
Хозяшеву Г.І. - начальника відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд положення про ЕК та архівний підрозділ Головного управління Державного казначейства України у Миколаївській області; а також положення про архівний підрозділ:
- Головного управління юстиції у Миколаївській області;

- Комунального закладу культури «Миколаївський художній музей імені В.В.Верещагіна».
Шамбору О.В. – головного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд положення про ЕК та архівний підрозділ Головного управління Держкомзему у Миколаївській області.
Замкіну В.В. – провідного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд положення про ЕК та архівний підрозділ Миколаївського державного коледжу економіки та харчових технологій.

ВИРІШИЛИ:

2.1. Погодити положення про ЕК та архівний підрозділ:

- Головного управління Державного казначейства України у Миколаївській області;

- Головного управління Держкомзему у Миколаївській області;
- Миколаївського державного коледжу економіки та харчових технологій.


2.2. Погодити положення про архівний підрозділ:

- Головного управління юстиції у Миколаївській області;

- Комунального закладу культури «Миколаївський художній музей імені В.В.Верещагіна».
3. СЛУХАЛИ:
3.1. Хозяшеву Г.І. - начальника відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд номенклатури справ на 2012 рік:
- Управління агропромислового розвитку Новоодеської райдержадміністрації, м. Нова Одеса;

- Управління Державної казначейської служби України у м. Миколаєві;

- Управління у справах фізичної культури і спорту Миколаївської міської ради;

- Управління з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення Миколаївської міської ради;
- Миколаївської митниці;

- Головного управління Державної казначейської служби України у Миколаївській області;

- Державної податкової служби у Миколаївській області.

3.2. Шамбору О.В. – головного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд номенклатури справ на 2012 рік:
- Управління агропромислового розвитку Єланецької РДА, смт Єланець;

- Управління Пенсійного фонду України в Жовтневому районі, м. Миколаїв;

- Управління державної казначейської служби України у Жовтневому районі,                            м. Миколаїв;

- Миколаївської районної ради, м. Миколаїв;

- ТОВ «ПВІ «Миколаївагропроект»;

- Апеляційного суду Миколаївської області;

- Головного управління агропромислового розвитку облдержадміністрації.

3.3. Удотову О.П. – діловода відділу формування НАФ та діловодства, члена спілки архівістів, яка представила на розгляд номенклатури справ на 2012 рік:
- Управління державної казначейської служби України у Березнегуватському районі, смт Березнегувате;

- Фінансового управління в Казанківському районі, смт Казанка;

- Управління державної казначейської служби України у Миколаївському районі,                     м. Миколаїв;

- Управління праці та соціального захисту населення Вознесенської міської ради,                        м. Вознесенськ;

- Департаменту фінансів Миколаївської міської ради, м. Миколаїв;

- Управління Національного банку України в Миколаївській області;

- ДП «Миколаївський морський торговельний порт»;

- ТОВ «Миколаївводпроект».

3.4. Замкіну В.В. – провідного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд номенклатури справ на 2012 рік:
- Баштанської міської ради та її виконавчого комітету, м. Баштанка;

- Миколаївської сільської ради, с. Миколаївське Жовтневого р-ну;

- Михайло-Ларинської сільської ради, с. Михайло-Ларине Жовтневого р-ну;

- Воскресенської селищної ради, с. Воскресенське Жовтневого р-ну;
- Грейгівської сільської ради, с. Грейгове Жовтневого р-ну;

- Пересадівської сільської ради, с. Пересадівка Жовтневого р-ну;

- Мішково-Погорілівської сільської ради, с. Мішково-Погорілове Жовтневого р-ну;

- Скобелевської сільської ради, с. Скобелеве Казанківського р-ну;

- Відділу освіти Новоодеської райдержадміністрації, м. Нова Одеса;

- Троїцької сільської ради, с. Троїцьке Новоодеського р-ну;

- Рівненської сільської ради, с. Рівне Очаківського р-ну;

- Державного вищого навчального закладу «Миколаївський політехнічний коледж»;

- Миколаївського коледжу культури і мистецтв;

- Миколаївського державного аграрного університету;

- Обласного будинку художньої творчості.

ВИРІШИЛИ:
3.1. Погодити номенклатури справ на 2012 рік:

- Управління Державної казначейської служби України у м. Миколаєві (424 ст.);

- Управління у справах фізичної культури і спорту Миколаївської міської ради (40 ст.);

- Управління з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення Миколаївської міської ради (368 ст.);

- Миколаївської митниці (1693 ст.);

- Управління Пенсійного фонду України в Жовтневому районі, м. Миколаїв (489 ст.);
- ТОВ «ПВІ «Миколаївагропроект» (90 ст.);
- Апеляційного суду Миколаївської області (275 ст.);

- Управління праці та соціального захисту населення Вознесенської міської ради,                        м. Вознесенськ (337 ст.);

- Департаменту фінансів Миколаївської міської ради, м. Миколаїв (278 ст.);

- Управління Національного банку України в Миколаївській області (669 ст.);

- ДП «Миколаївський морський торговельний порт» (1466 ст.);

- Баштанської міської ради та її виконавчого комітету, м. Баштанка (135 ст.);

- Миколаївської сільської ради, с. Миколаївське Жовтневого р-ну (159 ст.);

- Михайло-Ларинської сільської ради, с. Михайло-Ларине Жовтневого р-ну (158 ст.);

- Воскресенської селищної ради, с. Воскресенське Жовтневого р-ну (181 ст.);

- Грейгівської сільської ради, с. Грейгове Жовтневого р-ну (172 ст.);

- Пересадівської сільської ради, с. Пересадівка Жовтневого р-ну (162 ст.);

- Мішково-Погорілівської сільської ради, с. Мішково-Погорілове Жовтневого р-ну                  (173 ст.);

- Відділу освіти Новоодеської райдержадміністрації, м. Нова Одеса (169 ст.);

- Троїцької сільської ради, с. Троїцьке Новоодеського р-ну (153 ст.);

- Державного вищого навчального закладу «Миколаївський політехнічний коледж»                  (141 ст.);

- Миколаївського коледжу культури і мистецтв (137 ст.).


3.2. Не погоджувати номенклатури справ установ як такі, що не відповідають вимогам Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій (затверджено наказом Державного Комітету архівів України від 16.03.2001 № 16 та зареєстровано в Міністерстві юстиції України 8 травня 2001 р. за № 407/5598 (із змінами)) та Переліку типових документів, що утворюються в діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших підприємств, установ та організацій, із зазначенням строків зберігання документів (затверджено наказом Державного комітету архівів України від 20.07.1998 № 41 та зареєстровано в Міністерстві юстиції України 17.09.98 за № 576/3016 (із змінами та доповненнями)):
- Управління агропромислового розвитку Новоодеської райдержадміністрації, м. Нова Одеса (128 ст.);
- Головного управління Державної казначейської служби України у Миколаївській області (1038 ст.);

- Державної податкової служби у Миколаївській області (1049 ст.);

- Управління агропромислового розвитку Єланецької райдержадміністрації, смт Єланець (172 ст.);

- Управління державної казначейської служби України у Жовтневому районі, м. Миколаїв (372 ст.);

- Миколаївської районної ради, м. Миколаїв (118 ст.);

- Головного управління агропромислового розвитку облдержадміністрації (223 ст.);

- Управління державної казначейської служби України у Березнегуватському районі,                смт Березнегувате (408 ст.);

- Фінансового управління в Казанківському районі, смт Казанка (114 ст.);

- Управління державної казначейської служби України у Миколаївському районі,                     м. Миколаїв (249 ст.);

- ТОВ «Миколаївводпроект» (73 ст.);

- Скобелевської сільської ради, с. Скобелеве Казанківського р-ну (132 ст.);

- Рівненської сільської ради, с. Рівне Очаківського р-ну (170 ст.);

- Миколаївського державного аграрного університету (1865 ст.);

- Обласного будинку художньої творчості (86 ст.).

4. СЛУХАЛИ:

4.1. Пікуль Г.Б. – заступника директора – головного зберігача фондів, яка представила на розгляд описи справ постійного зберігання, описи справ з особового складу, опис погосподарських книг, акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, акт про нестачу справ постійного зберігання, акт про нестачу справ з особового складу:
- Вознесенської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Вознесенське Вознесенського р-ну;

- Виконавчого комітету Котляревської сільської Ради народних депутатів, с. Котлярево Жовтневого р-ну;

- Фінансового відділу виконкому Жовтневої райради народних депутатів;

- Відділення Державного казначейства у Миколаївському районі, м. Миколаїв;

- Ольшанської селищної ради та її виконавчого комітету, смт Ольшанське Миколаївського р-ну;

- Кир’яківської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Киряківка Миколаївського р-ну;

- Кривобалківської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Крива Балка Миколаївського р-ну;

- Нечаянської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Нечаяне Миколаївського р-ну;

- Шостаківської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Шостакове Миколаївського р-ну;

- Ковалівської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Ковалівка Миколаївського р-ну;
- Виконавчого комітету Галицинівської сільської Ради народних депутатів, с. Галицинове Жовтневого р-ну;

- Галицинівської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Галицинове Жовтневого р-ну;

- Головного управління юстиції у Миколаївській області, м. Миколаїв;
- Виборчих комісій (районна, селищна, сільські) з виборів депутатів місцевих рад, сільських, селищних голів у Врадіївському районі, смт Врадіївка;

- Колекції «Документи з виборів депутатів місцевих рад, сільських, міського голів в Єланецькому районі», смт Єланець;

- Виборчих комісій (районна, селищна, сільські) з виборів депутатів місцевих рад, сільських, селищних голів в Миколаївському районі;
- Окружної виборчої комісії виборчого округу № 128, м. Нова Одеса.

ВИРІШИЛИ:
4.1.1. Схвалити:

- опис справ постійного зберігання Вознесенської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Вознесенське Вознесенського р-ну за 1994-2004 (64 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Виконавчого комітету Котляревської сільської Ради народних депутатів, с. Котлярево Жовтневого р-ну за 1975-1993 (127 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Фінансового відділу виконкому Жовтневої райради народних депутатів за 1982-1987 (82 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Відділення Державного казначейства у Миколаївському районі, м. Миколаїв за 1996-2006 (45 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Ольшанської селищної ради та її виконавчого комітету, смт Ольшанське Миколаївського р-ну за 1994-2006 (125 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Кир’яківської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Киряківка Миколаївського р-ну за 1994-2004 (71 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Кривобалківської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Крива Балка Миколаївського р-ну за 1994-2004 (54 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Нечаянської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Нечаяне Миколаївського р-ну за 1994-2004 (59 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Шостаківської сільської ради та її виконавчого комітету, с.Шостакове Миколаївського р-ну за 1994-2004 (55 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Ковалівської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Ковалівка Миколаївського р-ну за 1994-2004 (53 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Виконавчого комітету Галицинівської сільської Ради народних депутатів, с. Галицинове Жовтневого р-ну за 1991-1994 (4 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Галицинівської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Галицинове Жовтневого р-ну за 1994-2005 (20 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Головного управління юстиції у Миколаївській області, м. Миколаїв за 1997-2007 (154 од. зб.).

4.1.2. Погодити:
- опис № 1-ос Відділення Державного казначейства у Миколаївському районі, м. Миколаїв за 1996-2011 (44 од. зб.);
- опис № 1-ос Головного управління юстиції у Миколаївській області, м. Миколаїв за 1997-2007 (226 од. зб.);
- акт про нестачу справ постійного зберігання Відділення Державного казначейства у Миколаївському районі, м. Миколаїв за 1990-2006 (15 од. зб.);
- акт про нестачу справ постійного зберігання Головного управління юстиції у Миколаївській області, м. Миколаїв за1997-2007 (10 од. зб.);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, виборчих комісій (районна, селищна, сільські) з виборів депутатів місцевих рад, сільських, селищних голів у Врадіївському районі, смт Врадіївка за 2010 (16 ящиків, 685 пакетів);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Колекції «Документи з виборів депутатів місцевих рад, сільських, міського голів в Єланецькому районі», смт Єланець за 2010 (83 спр.);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, виборчих комісій (районна, селищна, сільські) з виборів депутатів місцевих рад, сільських, селищних голів в Миколаївському районі за 2010 (103 пакування, 33 коробки);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Окружної виборчої комісії виборчого округу № 128, м. Нова Одеса за 2006-2007 (143 бокса).
4.2. Мартинюк Д.М. – старшого зберігача фондів відділу зберігання, обліку і довідкового апарату, члена спілки архівістів, яка представила на розгляд опис справ з особового складу, акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
- Державної податкової інспекції у Жовтневому районі, м. Миколаїв;

- Архівного відділу Миколаївської райдержадміністрації, м. Миколаїв.

ВИРІШИЛИ:
3.2.1. Погодити:
- опис № 1-ос Державної податкової інспекції у Жовтневому районі, м. Миколаїв за 2004-2008 (13 од. зб.);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Державної податкової інспекції у Жовтневому районі, м. Миколаїв за 2004-2008 (869 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Архівного відділу Миколаївської райдержадміністрації, м. Миколаїв за 2002-2009 (14 спр.).

4.3. Шамбору О.В. - головного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
- Кіровської сільської ради, с. Кірове Миколаївського р-ну;
- Апеляційного суду Миколаївської області. 

ВИРІШИЛИ:
4.3.1. Погодити:
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Кіровської сільської ради, с. Кірове Миколаївського р-ну за 2000-2007 (86 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Апеляційного суду Миколаївської області за 1964-1982 (356 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Апеляційного суду Миколаївської області за 2008 (67 спр.);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Апеляційного суду Миколаївської області за 1999-2006, 2008 (53 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Апеляційного суду Миколаївської області за 2007-2008 (8 спр.).

4.4. Удотову О.П. – діловода відділу формування НАФ та діловодства, член спілки архівістів, яка представила на розгляд акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
- Головного управління юстиції у Миколаївській області;

- Філії державної установи «Держгідрографія» «Миколаївський район Держгідрографії».

ВИРІШИЛИ:

4.4.1. Погодити:

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Головного управління юстиції у Миколаївській області за 1997-2007 (1805 спр.);

- Філії державної установи «Держгідрографія» «Миколаївський район Держгідрографії» за 1988-2010 (959 спр.).
4.5. Авербух Н.В. – заступника начальника відділу організаційної і кадрової роботи, яка представила на розгляд акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Державного архіву Миколаївської області.
ВИРІШИЛИ:
4.5.1. Погодити:

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Державного архіву Миколаївської області за 1992-2006 (165 спр., 2685 карток).
4.6. Замкіну В.В. – провідного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд описи справ з особового складу, акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
- ПОСП «Куйбишевське», с. Куйбишевське Снігурівського р-ну;

- ПАТ «Миколаївська аграрна компанія», м. Миколаїв.

ВИРІШИЛИ:
4.6.1. Погодити:

- опис № 1-ос ПОСП «Куйбишевське», с. Куйбишевське Снігурівського р-ну за 2006-2008 (9 од. зб.);

- опис № 1-ос ПАТ «Миколаївська аграрна компанія», м. Миколаїв за 2008 (3 од. зб.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ПОСП «Куйбишевське», с. Куйбишевське Снігурівського р-ну за 2006-2008 (495 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ПАТ «Миколаївська аграрна компанія», м. Миколаїв за 2007-2008 (33 спр.).
4.7. Хозяшеву Г.І. - начальника відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд Хозяшева акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
- Миколаївської міської ради та її виконавчого комітету;
- ВАТ «Проектно-вишукувального інститут «Миколаївагропроект»;

- ДП «Миколаївський морський торговельний порт»;

- Головного управління Державної казначейства України у Миколаївської області;

- Публічного акціонерного товариства «Креді агріколь банк», м. Миколаїв;

- Миколаївської обласної дитячої лікарні;

- Миколаївської митниці;

- Миколаївської філії ПАТ «Укртелеком».

ВИРІШИЛИ:
4.7.1. Погодити:

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Миколаївської міської ради та її виконавчого комітету за 2006 (6868 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ВАТ «Проектно-вишукувального інститут «Миколаївагропроект» за 2006-2008 (141 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ДП «Миколаївський морський торговельний порт» за 2008 (12 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ДП «Миколаївський морський торговельний порт» за 2006-2010 (863 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ДП «Миколаївський морський торговельний порт» за 2008 (1269 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ДП «Миколаївський морський торговельний порт» за 1996-2008 (822 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Головного управління Державної казначейства України у Миколаївської області за 1996-2007 (1835 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Публічного акціонерного товариства «Креді агріколь банк», м. Миколаїв за 2006 (1291 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Миколаївської обласної дитячої лікарні за 1980-1986 (3133 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Миколаївської митниці за 2000-2010 (5968 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Миколаївської філії ПАТ «Укртелеком» за 2009-2011 (251 спр.).

Голова ЕПК
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