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Миколаївська обласна державна адміністрація

Державний архів 
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	           ЗАТВЕРДЖУЮ

           Директор держархіву

           Миколаївської області

           _____________ Л.Л. Левченко

           «____»____________ 2012 р.




ПРОТОКОЛ 

ЗАСІДАННЯ ЕКСПЕРТНО-

ПЕРЕВІРНОЇ КОМІСІЇ

ДЕРЖАВНОГО АРХІВУ 

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

20.01.2012 № 1

м. Миколаїв
	Голова ЕПК


	- Пікуль Г.Б.

	Секретар ЕПК


	- Хозяшева Г.І.

	Члени ЕПК:
	  Авербух Н.В, Замкіна В.В., Мартинюк Д.М., Удотова О.П, 

	
	  Чернова С.П., Шамбора О.В.


ПОРЯДОК ДЕННИЙ:

1. Про підсумки роботи ЕПК за 2011 рік.

(Доповідач: Хозяшева Г.І. - начальник відділу формування НАФ та діловодства).

2. Про внесення до списку юридичних осіб – джерел формування НАФ, які передають документи до Державного архіву Миколаївської області.

(Доповідач: Хозяшева Г.І. - начальник відділу формування НАФ та діловодства).

3. Про розгляд інструкції з діловодства установ, організацій та підприємств. 

(Доповідач: Шамбора О.В. – головний спеціаліст відділу формування НАФ та діловодства).
4. Про розгляд номенклатур справ установ, організацій та підприємств. 

(Доповідачі: Хозяшева Г.І. - начальник відділу формування НАФ та діловодства,

                      Шамбора О.В. – головний спеціаліст відділу формування НАФ та діловодства,

                     Замкіна В.В. – провідний спеціаліст відділу формування НАФ та діловодства,

                     Удотова О.П. – архівіст ІІ категорії відділу формування НАФ та діловодства, член спілки архівістів).

5. Про розгляд описів справ та актів. 

(Доповідачі: члени ЕПК).
1. СЛУХАЛИ:
Хозяшеву Г.І. - начальника відділу формування НАФ та діловодства, яка представила звіт про підсумки роботи ЕПК за 2011 рік (інформація додається).

ВИРІШИЛИ: 
1. Прийняти до відома звіт про підсумки роботи ЕПК за 2011 рік.

2. СЛУХАЛИ:
2.1. Хозяшеву Г.І. - начальника відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд питання про внесення до списку юридичних осіб – джерел формування НАФ, які передають документи до Державного архіву Миколаївської області Миколаївської філії Дочірньої компанії «Газ України» Національної акціонерної компанії «Нафтогаз України» (довідка додається).

ВИРІШИЛИ:


2. Не вносити до списку юридичних осіб – джерел формування НАФ, які передають документи до Державного архіву Миколаївської області Миколаївську філію Дочірньої компанії «Газ України» Національної акціонерної компанії «Нафтогаз України».

3. СЛУХАЛИ:
Шамбору О.В. – провідного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд інструкцію з діловодства Державної інспекції з карантину рослин по Миколаївській області.

ВИРІШИЛИ:

3. Погодити інструкцію з діловодства Державної інспекції з карантину рослин по Миколаївській області.

4. СЛУХАЛИ:
4.1. Хозяшеву Г.І. - начальника відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд номенклатури справ на 2012 рік:
- Управління агропромислового розвитку Новобузької райдержадміністрації;

- Управління з використання та розвитку комунальної власності Миколаївського міськвиконкому;

- Департаменту праці та соціального захисту населення, м. Миколаїв;

- Адміністрації Корабельного району Миколаївської міської ради;

- Адміністрації Ленінського району Миколаївської міської ради;

- Миколаївського обласного центру з гідрометеорології;

- Миколаївської обласної лікарні;

- Управління з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи Миколаївської облдержадміністрації;

- Державний заклад «Спеціалізована медико-санітарна частина № 2», м. Южноукраїнськ.

4.2. Шамбору О.В. – головного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд номенклатури справ на 2012 рік:
- Управління Пенсійного фонду України в Березнегуватському районі, смт Березнегувате;

- Управління Пенсійного фонду України в Кривоозерському районі, смт Криве Озеро;

- Миколаївського районного комітету профспілки працівників агропромислового комплексу;

- Миколаївської районної ради;

- Очаківського міськрайонного управління юстиції.

4.3. Удотову О.П. – архівіста ІІ категорії відділу формування НАФ та діловодства, члена спілки архівістів, яка представила на розгляд номенклатури справ на 2012 рік:
- Фінансового управління Березанської райдержадміністрації;

- Фінансового управління Доманівської райдержадміністрації;

- Новобузької міської ради, м. Новий Буг;

- Головного управління Держкомзему у Миколаївській області;

- Управління Національного банку України в Миколаївській області.

3.4. Замкіна В.В. – провідного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд номенклатури справ на 2012 рік:
- Новопавлівської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Новопавлівка Баштанського р-ну;

- Кам’янської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Кам’яне Новобузького р-ну;

- Відділу освіти Новобузької РДА, м. Новий Буг;

- Комунального вищого навчального закладу «Новобузький педагогічний коледж»,           м. Новий Буг;

- Софіївської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Софіївка Новобузького р-ну;

- Новохристофорівської сільської ради та її виконавчого комітету, с Нова Христофоровка Новобузького р-ну;

- Новополтавської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Но-вополтавка Новобузького р-ну;

- Розанівської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Розанівка Новобузького р-ну;

- Новоюр’ївської сільської ради та її виконавчого комітету, Новоюр’ївка Новобузького р-ну;

- Новобузької центральної районної лікарні, м. Новий Буг;

- Відділення Національної служби посередництва і примирення в Миколаївській області;

- Миколаївського обласного шкіро-венерологічного диспансеру;

- Відділу реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції в Миколаївській області.
ВИРІШИЛИ:
4.1. Погодити номенклатури справ на 2012 рік:

- Управління з використання та розвитку комунальної власності Миколаївського міськвиконкому (140 ст.);

- Департаменту праці та соціального захисту населення, м. Миколаїв (379 ст.);

- Адміністрації Корабельного району Миколаївської міської ради (194 ст.);

- Адміністрації Ленінського району Миколаївської міської ради (205 ст.);

- Миколаївського обласного центру з гідрометеорології (383 ст.);

- Миколаївської обласної лікарні (1013 ст.);
- Управління Пенсійного фонду України в Березнегуватському районі, смт Березнегувате (381 ст.);

- Фінансового управління Доманівської райдержадміністрації (130 ст.);

- Головного управління Держкомзему у Миколаївській області (382 ст.);

- Відділення Національної служби посередництва і примирення в Миколаївській області (64 ст.);

- Миколаївського обласного шкіро-венерологічного диспансеру (350 ст.);

- Управління з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи Миколаївської облдержадміністрації (336 ст.);

- Державний заклад «Спеціалізована медико-санітарна частина № 2», м. Южноукраїнськ (226 ст.);

- Відділ реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції в Миколаївській області (95 ст.).


4.2. Не погоджувати номенклатури справ установ як такі, що не відповідають вимогам Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій (затверджено наказом Державного Комітету архівів України від 16.03.2001 № 16 та зареєстровано в Міністерстві юстиції України 8 травня 2001 р. за № 407/5598 (із змінами)) та Переліку типових документів, що утворюються в діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших підприємств, установ та організацій, із зазначенням строків зберігання документів (затверджено наказом Державного комітету архівів України від 20.07.1998 № 41 та зареєстровано в Міністерстві юстиції України 17.09.98 за № 576/3016 (із змінами та доповненнями)): 
- Управління агропромислового розвитку Новобузької райдержадміністрації (122 ст.);
- Управління Пенсійного фонду України в Кривоозерському районі, смт Криве Озеро           (120 ст.);

- Миколаївського районного комітету профспілки працівників агропромислового комплексу (42 ст.);

- Миколаївської районної ради (126 ст.);

- Очаківського міськрайонного управління юстиції (125 ст.);

- Фінансового управління Березанської райдержадміністрації (168 ст.);

- Новобузької міської ради, м. Новий Буг (74 ст.);

- Управління Національного банку України в Миколаївській області (684 ст.);
- Новопавлівської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Новопавлівка Баштанського р-ну (170 ст.);

- Кам’янської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Кам’яне Новобузького р-ну (101 ст.);

- Відділу освіти Новобузької РДА, м. Новий Буг (124 ст.);

- Комунального вищого навчального закладу «Новобузький педагогічний коледж»,           м. Новий Буг (109 ст.);

- Софіївської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Софіївка Новобузького р-ну (110 ст.);

- Новохристофорівської сільської ради та її виконавчого комітету, с Нова Христофоровка Новобузького р-ну (166 ст.);

- Новополтавської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Но-вополтавка Новобузького р-ну (98 ст.);

- Розанівської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Розанівка Новобузького р-ну (132 ст.);

- Новоюр’ївської сільської ради та її виконавчого комітету, Новоюр’ївка Новобузького р-ну (98 ст.);

- Новобузької центральної районної лікарні, м. Новий Буг (118 ст.).
5. СЛУХАЛИ:

5.1. Пікуль Г.Б. – заступника директора – головного зберігача фондів, яка представила на розгляд описи справ постійного зберігання, описи справ з особового складу, опис погосподарських книг, акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, акт про нестачу справ постійного зберігання, акт про нестачу справ з особового складу:
- Баштанської міської ради та її виконавчого комітету, м. Баштанка;

- Веселинівської селищної ради та її виконавчого комітету, смт Веселинове;

- Управління агропромислового розвитку Доманівської райдержадміністрації,                           смт Доманівка;

- Маломечетнянської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Мала Мечетня Кривоозерського р-ну;

- ТОВ науково-виробниче підприємство «Акро», м. Миколаїв;
- ТОВ науково-виробниче підприємство «Акроюгкооперація», м. Миколаїв;

- ПП «Агролан», м. Миколаїв;

- ТОВ «Перший базис-реєстр», м. Миколаїв;

- ПП «Новий век +», м. Миколаїв;

- ВАТ «Миколаївавтотранс»;

- АТ «Автотранспортне підприємство - 1405»;
- Миколаївської філії Дочірньої компанії «Газ України»;

- Миколаївська обласна дирекція агропромислового банку «Україна», м. Миколаїв;

- Управління торгівлі Миколаївського облвиконкому;

- Управління громадського харчування;

- Обласного управління побутового обслуговування населення;

- Миколаївської філії проектно-дослідницького і конструкторсько-технологічного інституту «Київ-проектбудіндустрія»;

- Миколаївського обласного комітету народного контролю;

- АТЗТ «Миколаївський м’ясокомбінат»
ВИРІШИЛИ:
5.1.1. Схвалити:

- опис справ постійного зберігання Баштанської міської ради та її виконавчого комітету, м. Баштанка за 1994-2004 (184 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Веселинівської селищної ради та її виконавчого комітету, смт Веселинове за 2002-2006 (45 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Управління агропромислового розвитку Доманівської райдержадміністрації, смт Доманівка за 1992-2010 (110 од. зб.);

- опис справ постійного зберігання Маломечетнянської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Мала Мечетня Кривоозерського р-ну за 1994-2005 (38 од. зб.).

5.1.2. Погодити:
- опис № 1-ос Веселинівської селищної ради та її виконавчого комітету, смт Веселинове за 2003-2006 (8 од. зб.);

- опис № 1-ос Управління агропромислового розвитку Доманівської райдержадміністрації,                           смт Доманівка за 1992-2010 (53 од. зб.);

- опис № 1-ос Маломечетнянської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Мала Мечетня Кривоозерського р-ну за 1995-1996, 2000-2002, 2004-2005 (9 од. зб.);

- опис № 1-ос ТОВ науково-виробниче підприємство «Акро», м. Миколаїв за 1993-2009             (1 од. зб.);

- опис № 1-ос ТОВ науково-виробниче підприємство «Акроюгкооперація», м. Миколаїв за 1995-2011 (2 од. зб.);

- опис № 1-ос ПП «Агролан», м. Миколаїв за 2000-2005 (2 од. зб.);

- опис № 1-ос ТОВ «Перший базис-реєстр», м. Миколаїв за 2007-2011 (2 од. зб.);

- опис № 1-ос ПП «Новий век +», м. Миколаїв за 2004-2011 (2 од. зб.);
- опис погосподарських книг Веселинівської селищної ради та її виконавчого комітету, смт Веселинове за 2001-2005 (2 од. зб.);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, ВАТ «Миколаївавтотранс» за 1927-1936 (226 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду,АТ «Автотранспортне підприємство - 1405» за 1933-1936 (5 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Миколаївської філії Дочірньої компанії «Газ України» за 1934-1936 (4 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Миколаївська обласна дирекція агропромислового банку «Україна», м. Миколаїв за 1933-1936 (27 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Управління торгівлі Миколаївського облвиконкому за 1929-1936 (57 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Управління громадського харчування за 1931-1935 (8 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Обласного управління побутового обслуговування населення за 1931-1935 (7 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Миколаївської філії проектно-дослідницького і конструкторсько-технологічного інституту «Київпроектбудіндустрія» за 1931-1935 (13 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Миколаївського обласного комітету народного контролю;

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, АТЗТ «Миколаївський м’ясокомбінат» за 1931-1935 (40 спр.);

- акт про нестачу справ постійного зберігання Управління агропромислового розвитку Доманівської райдержадміністрації, смт Доманівка за 1992-2004 (69 спр.);
- акт про нестачу справ з особового складу Управління агропромислового розвитку Доманівської райдержадміністрації, смт Доманівка за 1992-2005 (3 спр.).
5.2. Чернову С.П. – начальника відділу зберігання, обліку та довідкового апарату, яка представила на розгляд опис справ постійного зберігання Колекції «Документи Миколаївської обласної виборчої комісії з виборів депутатів облради та агітаційні матеріали виборчих кампаній» (після перероблення).
ВИРІШИЛИ:
5.2.1. Схвалити:
- опис справ постійного зберігання Колекції «Документи Миколаївської обласної виборчої комісії з виборів депутатів облради та агітаційні матеріали виборчих кампаній» (після перероблення) за 2010 (29 од. зб.).
5.3. Мартинюк Д.М. – старшого зберігача фондів відділу зберігання, обліку і довідкового апарату, члена спілки архівістів, яка представила на розгляд опис справ з особового складу, акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:

- ТОВ «Укрексім» , м. Миколаїв;

- Веселинівської селищної ради та її виконавчого комітету, смт Веселинове;

- Управління агропромислового розвитку Доманівської РДА, смт Доманівка;

- Маломечетнянської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Мала Мечетня Кривоозерського р-ну
- Управління Державного казначейства України у Миколаївському районі.

ВИРІШИЛИ:
5.3.1. Погодити:
- опис № 1-ос Товариства з обмеженою відповідальністю «Укрексім» 2008 (2 од. зб.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Товариства з обмеженою відповідальністю «Укрексім» за 1999-2008 (73 справ);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Веселинівської селищної ради та її виконавчого комітету, смт Веселинове за 1992-2004 (643 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Управління агропромислового розвитку Доманівської РДА, смт Доманівка за 2005-2007 (58 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Маломечетнянської сільської ради та її виконавчого комітету, с. Мала Мечетня Кривоозерського р-ну за 1994-2005 (255 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Управління Державного казначейства України у Миколаївському районі за 1996-2010 (1110 спр.).
5.4. Шамбору О.В. - головного спеціаліста відділу формування НАФ та діловодства, яка представила на розгляд описи справ з особового складу, акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
- ТОВ «Автомагістраль», м. Миколаїв;

- АТ Банк «Фінанси і кредит» філія «Миколаївське регіональне управління;

- Управління Державного казначейства України у Казанківському районі;

- Кіровської сільської ради, с. Кірове Миколаївського р-ну;

- ТОВ «Укрпромбанк».

ВИРІШИЛИ:
5.4.1. Погодити:
- опис № 1-ос ТОВ «Автомагістраль», м. Миколаїв за 2008 (2 од. зб.);

- опис № 1-ос АТ Банк «Фінанси і кредит» філія «Миколаївське регіональне управління» за 2006 (24 од. зб.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ТОВ «Автомагістраль», м. Миколаїв за 2008 (119 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ,АТ Банк «Фінанси і кредит» філія «Миколаївське регіональне управління» за 2006 (676 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ,ТОВ «Укрпромбанк» за 2006-2008 (11 спр.).

5.4.2. Не погоджувати акти про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, як такі, що не відповідають вимогам Основних правил роботи державних архівів України, схвалених колегією Держкомархіву України 03.02.2004 № 2, Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій (затверджено наказом Державного Комітету архівів України від 16.03.2001 № 16 та зареєстровано в Міністерстві юстиції України 8 травня 2001 р. за № 407/5598 (із змінами)) та Переліку типових документів, що утворюються в діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших підприємств, установ та організацій, із зазначенням строків зберігання документів (затверджено наказом Державного комітету архівів України від 20.07.1998 № 41 та зареєстровано в Міністерстві юстиції України 17.09.98 за № 576/3016 (із змінами та доповненнями)):
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Управління Державного казначейства України у Казанківському районі за 2003-2007 (1202 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ,Кіровської сільської ради, с. Кірове Миколаївського р-ну за 2000-2007 (86 спр.).

5.5. Удотову О.П. – архівіста ІІ категорії відділу формування НАФ та діловодства, член спілки архівістів, яка представила на розгляд опис справ постійного зберігання, опис справ з особового складу, опис справ тимчасового (до 10 років) зберігання та акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:

- Державної інспекції з контролю за цінами в Миколаївській області;
- Центрального районного центру зайнятості м. Миколаєва.
ВИРІШИЛИ:
5.5.1. Схвалити опис справ постійного зберігання Державної інспекції з контролю за цінами в Миколаївській області за 2011 (4 од. зб.).

5.5.2. Погодити:
- опис справ з особового складу Державної інспекції з контролю за цінами в Миколаївській області за 2010-2011 (81 од. зб.);

- опис справ тимчасового (до 10 років) зберігання Державної інспекції з контролю за цінами в Миколаївській області за 2006-2011 (бухгалтерія) (96 од. зб.);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, Центрального районного центру зайнятості м. Миколаєва за 1997-2009 (196 спр.).

5.6. Авербух Н.В. – заступника начальника відділу організаційної і кадрової роботи, яка представила на розгляд опис справ з особового складу, опис справ тимчасового (до 10 років) зберігання, акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ:

- ВАТ «Автотрансводбуд», м. Миколаїв;

- ТОВ «Селтік», м. Миколаїв;

- ТОВ «Інтеріор», м. Миколаїв.

ВИРІШИЛИ:
6.8.1. Погодити:

- опис № 1-ос ВАТ «Автотрансводбуд», м. Миколаїв за 1970-2011 (247 од. зб.);

- опис справ тимчасового (до 10 років) зберігання ВАТ «Автотрансводбуд», м. Миколаїв за 2009-2011 (15 од. зб.);
- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ТОВ «Селтік»,                   м. Миколаїв за 2005-2008 (474 спр.);

- акт про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, ТОВ «Інтеріор»,                 м. Миколаїв за 2003-2008 (718 спр.).
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