
Державний архів 

Миколаївської області 

 

  

Звіт 

Про роботу архівної установи  

та виконання  плану розвитку  

архівної справи за 2019 рік 

  

 

І. Організаційна та правова робота 

Індек-

си 

Основні  

напрями роботи 

Одини-

ця вимі-

ру 

Всього по 

області (Україні) 

Центральні  

державні архіви 

Державні архіви 

областей, 

м. Києва 

Архівні відділи  

райдержадмініс-

трацій 

Архівні відділи 

міських рад 

план 

факт 

план 

факт 

план 

факт 

план 

факт 

план 

факт 

звітний рік 

минулий рік 

звітний рік 

минулий рік 

звітний рік 

минулий рік 

звітний рік 

минулий рік 

звітний рік 

минулий рік 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

1. Проведено перевірок архівних 

відділів райдержадміністрацій та 

міських рад 

   

        

 комплексних перевірка 3 3 

3 

  3 3 

3 

    

 тематичних перевірка - -   - -     

 контрольних перевірка 3 3 

5 

  3 3 

5 

    

2. Кількість проведених конферен-

цій, засідань «круглих столів» 

тощо 

захід 8 8 

4 

  8 8 

4 

    

3.  Кількість судових позовів            

 пред’явлених архівною устано-

вою до фізичних та юридичних 

осіб 

позов           

 пред’явлених до архівної уста-

нови 

позов           

4. Кількість протоколів, складених 

за порушення законодавства про 

НАФ та архівні установи 

протокол 

 

          



ІІ. Розвиток архівної справи 

Інде-

кси 

Основні  

напрями роботи 

Одиниця 

виміру 

Показники 

Всього по 

області (Україні) 

Центральні  

державні архіви 

Державні архіви 

областей, м. Києва 

Архівні відділи  

райдержадміністрацій 

Архівні відділи 

міських рад 

план 

факт 

план 

факт 

план 

факт 

план 

факт 

план 

факт 

звітний рік 

минулий рік 

звітний рік 

минулий рік 

звітний рік 

минулий рік 

звітний рік 

минулий рік 

звітний рік 

минулий рік 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

1.1 Приймання від юридичних 

та фізичних осіб на збері-

гання документів НАФ: 

   

        

 управлінської документа-

ції 

од. зб. 9242 11095 

10281 

  1500 2255 

1714 

5686 6694 

5870 

205

6 

2146 

2697 

 документів особового по-

ходження 

од. зб. 10 11 

10 

  10 11 

10 

- - - - 

 науково-технічної доку-

ментації 

од. зб.           

 кінодокументів од. зб.           

документ           

 фотодокументів од. зб. 1 1 

- 

  1 1 

- 

- - - - 

документ           

 фонодокументів од. зб.           

документ           

 відеодокументів од. зб.           

документ           

 архівних електронних  

документів 

од. зб.           

 із кадрових питань  

(особового складу) 

од. зб. 1078 2408 

2353 

  100 116 

- 

219 370 

273 

759 1922 

2080 

 документів особового по-

ходження в електронній 

формі 

од. зб.           

 електронних інформацій-

них ресурсів (ЦДЕА 

України) 

 

од. зб.           



1.2. Приймання від архівних 

відділів райдержадмініст-

рацій, міських рад на  

постійне зберігання: 

           

 управлінської  

документації 
од. зб. 

1784 1797 

1171 
  

1784 1797 

1171 
    

 документів особового  

походження 
од. зб. 

  
  

  
    

 науково-технічної  

документації 
од. зб. 

  
  

  
    

 кінодокументів од. обл.           

 фотодокументів од. обл.           

 фонодокументів од. обл.           

 відеодокументів од. обл.           

 архівних електронних  

документів 
од. зб. 

  
  

  
    

 документів особового по-

ходження в електр.формі 
од. зб. 

  
  

  
    

1.3. Робота комісій з прове-

дення експертизи цінності 

документів 

 

  

  

  

    

1.3.1. Схвалення ЕПК описів на             

 управлінську документа-

цію 
од. зб. 

10500 44277 

14516 
  

10500 44277 

14516 

    

 документи особового  

походження 
од. зб. 

10 11 

10 
  

10 11 

10 

    

 науково-технічну докуме-

нтацію 
од. зб. 

30 42 
  

30 42     

 кінодокументи од. обл. - -   - -     

 фотодокументи од. обл. - -   - -     

 фонодокументи од. обл. - -   - -     

 відеодокументи од. обл. - -   - -     

 документи особового по-

ходження в електронній 

формі 

од. зб. 

- - 

  

- -     

 електронні інформаційні 

ресурси (ЦДЕА України) 
од. зб. 

- - 
  

- -     



1.3.2. Погодження ЕПК (схва-

лення ЕК архівного відді-

лу): 

 

  

  

      

 описів справ з кадрових 

питань (особового складу) 
од. зб. 

5000 19589 

17574 
  

4736 11173 

14058 

114 2732 

2432 

150 5684 

1084 

 номенклатур справ номенк-

латура 

126 240 

227 
  

98 169 

150 

18 28 

55 

10 43 

22 

 інструкцій з діловодства інструк-

ція 

35 205 

120 
  

5 30 

19 

28 168 

100 

2 7 

1 

 положень про служби ді-

ловодства 

поло-

ження 

- 2 

6 
  

- 2 

6 

- - - - 

 положень про ЕК поло-

ження 

44 117 

83 
  

10 15 

23 

25 70 

43 

9 32 

17 

 положень про архівні під-

розділи 

поло-

ження 

- - 
  

- - - - - - 

1.4. Експертиза цінності до-

кументів, що зберігаються 

в архівній установі: 

   

  

      

 управлінської документа-

ції 
од. зб. 

  
  

      

 документів особового по-

ходження 
од. зб. 

  
  

      

 науково-технічної доку-

ментації 
од. зб. 

  
  

      

 кінодокументів од. обл.           

 фотодокументів од. обл.           

 фонодокументів од. обл.           

 відеодокументів од. обл.           

 архівних електронних до-

кументів 
од. зб. 

  
  

      

 документів особового по-

ходження в електронній 

формі 

од. зб. 

  

  

      

 електронних інформацій-

них ресурсів (ЦДЕА 

України) 

 

од. зб.   

  

      



1.5. Проведення грошової 

оцінки документів НАФ: 

документ - - 

34 
  

- - 

34 

- - - - 

 у т.ч. унікальних 

 

документ   
  

      

1.6. Науково-технічне опра-

цювання документів на 

договірних засадах: 

   

  

      

 управлінської документа-

ції постійного зберігання 

од. зб. 6561 7641 

7454 
  

1000 1299 

1203 

4629 4807 

3693 

932 1535 

2558 

 управлінської документа-

ції тимчасового зберіган-

ня 

од. зб. 60 1366 

618   

- - 

348 

60 78 

270 

- 1288 

- 

 документів із кадрових 

питань (особового складу) 

од. зб. 2807 6444 

6011 
  

300 1764 

1114 

1338 2692 

2364 

116

0 

1988 

2533 

 науково-технічної доку-

ментації 

 

од. зб. - - 

  

- - - - - - 

1.7. Здійснення контролю за 

станом діловодства та  

архівної справи в юриди-

чних особах-джерелах 

формування НАФ  

   

  

      

1.7.1. Проведено перевірок:            

 комплексних перевірка 90 94 

98 
  

20 20 

22 

60 58 

70 

10 16 

6 

 тематичних перевірка 20 28 

14 
  

4 4 

1 

10 15 

13 

6 9 

- 

 контрольних перевірка 96 74 

114 
  

7 7 

23 

83 

 

63 

87 

6 4 

4 

1.7.2. Кількість проведених 

оглядів забезпечення збе-

реженості документів 

НАФ та стану діловодства 

в юридичних особах-

джерелах формування 

НАФ 
 

огляд   

  

      



1.7.3 Заходи з підвищення ква-

ліфікації працівників 

служб діловодства, архів-

них підрозділів та членів 

експертних комісій юри-

дичних осіб: 

   

  

      

 кількість семінарів, орга-

нізованих архівною уста-

новою 

семінар 

(курси) 

37 40 

40   

6 6 

10 

24 26 

26 

7 8 

4 

 кількість проведених се-

мінарів/ курсів, до яких 

залучалися працівники 

архівної установи 

 

семінар 

(курси) 

13 30 

18 

  

1 4 

3 

12 26 

15 

- - 

3.  Забезпечення збереженос-

ті та державний облік до-

кументів НАФ 

   

  

      

3.1. Реставрація документів:             

 з паперовою основою арк. 750 1293 

1594 
  

750 1293 

1594 

- - - - 

 великоформатних доку-

ментів (карт, креслеників 

тощо) 

арк. 

кв. м. 

  

  

      

 кінодокументів од. зб.           

 фотодокументів од. зб.           

 фонодокументів од. зб.           

 відеодокументів 

 

од. зб.   
  

      

3.2. Ремонт документів:            

 з паперовою основою арк. 24587 25380 

25831 
  

24430 24435 

25459 

62 778 

189 

95 167 

147 

 великоформатних доку-

ментів (карт, креслеників 

тощо) 

арк. 

кв. м. 

  

  

      

3.3. Оправлення та підшивка 

документів 

 

од. зб. 1496 3615 

1338   

1390 2267 

1041 

36 58 

81 

70 1290 

216 



3.4.  Консерваційно-профіла-

ктичне оброблення: 

   
  

      

 страхового фонду од. зб. 

(рулон) 

230 230 

- 
  

230 230 

- 

- - - - 

 кінодокументів од. зб. - - 

505 
  

- - 

505 

    

 фотодокументів од. зб. 1500 1582 

1523 
  

1500 1582 

1523 

- - - - 

 фонодокументів од. зб.           

 відеодокументів од. зб.           

3.5. Створення страхового 

фонду на: 

   
  

      

 документи з паперовою 

основою 

од. зб. 

кадр 

  
  

      

 кінодокументи од. обл.           

 фотодокументи од. обл.           

 фонодокументи од. обл.           

 відеодокументи од. обл.           

 архівні електронні доку-

менти 
од. зб. 

  
  

      

 документи особового по-

ходження в електронній 

формі 

од. зб. 

  

  

      

 електронні інформаційні 

ресурси (ЦДЕА України) 

од. зб.   
  

      

3.6. Картонування документів од. зб. 6248 7514 

6350 
  

- - 5380 6060 

4977 

868 1454 

1373 

3.7. Перекартонування доку-

ментів 

од. зб. - 1156 

- 
  

- - - 1156 

- 

- - 

3.8. Перевіряння наявності 

документів: 

   
  

      

 документів з паперовою 

основою 

од. зб. 99434 115134 

94262 
  

81887 93857 

73053 

16266 19976 

19066 

128

6 

1301 

2143 

 кінодокументів од. зб.           

 фотодокументів од. зб.           

 фонодокументів од. зб.           

 відеодокументів од. зб.           



 архівних електронних до-

кументів 

од. зб.   
  

      

 документів особового по-

ходження в електронній 

формі 

од. зб.   

  

      

 електронних інформацій-

них ресурсів (ЦДЕА 

України) 

од. зб.   

  

      

3.9. Перевіряння наявності 

страхового фонду 

од. зб. 

(рулон) 

3322 3322 

- 
  

3322 3322 

- 

- - - - 

3.10. Виявлення унікальних 

документів (перегляд до-

кументів) 

   

  

      

 управлінської документа-

ції 
од. зб. 

  
  

      

 документів особового по-

ходження 
од. зб. 

  
  

      

 науково-технічної доку-

ментації 
од. зб. 

  
  

      

 кінодокументів од. обл.           

 фотодокументів од. обл.           

 фонодокументів од. обл.           

 відеодокументів од. обл.           

3.11. Страхування унікальних 

документів 
документ 

2 - 

- 
  

2 - 

- 

    

3.12. Створення фонду корис-

тування на: 
 

  
  

      

 документи з паперовою 

основою: 
 

  
  

      

 мікрофіши од. зб.           

 мікрофільми од. зб.           

 цифрові копії 
од. зб. 

162 162 

- 
  

162 162 

- 

    

 цифрові копії (описи*) описи 

од. зб. 

(том) 

 

 

3200 

 

3528 

6655 

 
  

 

3200 

 

3528 

6655 

 

    



 кінодокументи:            

 плівкові копії од. обл.           

 цифрові копії од. обл. - 394 

- 
  

- 394 

- 

    

 фонодокументи:            

 плівкові копії од. обл.           

 цифрові копії од. обл.           

 фотодокументи:            

 плівкові копії од. обл.           

 цифрові копії од. обл. - 15570 

4040 
  

- 15570 

4040 

    

 відеодокументи:            

 плівкові копії од. обл.           

 цифрові копії од. обл.           

 архівні електронні доку-

менти 
од. зб. 

  
  

      

 документи особового по-

ходження в електронній 

формі 

од. зб.   

  

      

 електронні інформаційні 

ресурси (ЦДЕА України) 

 

од. зб.   

  

      

4. Використання інформації 

документів НАФ 
 

  
  

      

4.1. Робота із запитами            

4.1.1. Надійшло всього, 
запит 

7426 9929 

9614 
  

2990 3298 

3550 

2117 3792 

3213 

231

9 

2839 

2851 

 з них:            

 прийнятих на особистому 

прийомі 
запит 

4763 6469 

6189 
  

1500 1649 

1775 

1593 2726 

2276 

167

0 

2094 

2138 

4.1.2. Виконання запитів:            

 тематичних, всього 
запит 

335 937 

621 
  

50 99 

69 

236 745 

481 

49 93 

71 

 з позитивним 

результатом 
запит 

 866 

569 
  

 54 

43 

 726 

460 

 86 

66 

 біографічних, всього запит 20 51 

24 
  

20 51 

24 

- - - - 



 з позитивним 

результатом 

запит  10 

3 
  

 10 

3 

- - - - 

 генеалогічних, всього запит 20 34 

43 
  

20 34 

43 

- - - - 

 з позитивним 

результатом 

запит  9 

12 
  

 9 

12 

- - - - 

 майнових, всього запит 1690 2238 

2168 
  

900 988 

1013 

440 738 

706 

350 512 

449 

 з позитивним 

результатом 

запит  1661 

1661 
  

 560 

622 

 622 

618 

 439 

421 

 соціально-правового ха-

рактеру, всього 

запит 5341 6701 

6777 
  

2000 2126 

2369 

1451 2309 

2040 

189

0 

2266 

2368 

 з позитивним 

результатом 

запит  5390 

5123 
  

 1261 

1261 

 2050 

1708 

 2079 

2154 

4.1.3. Кількість виконаних за-

питів із рекомендацією 

звернутися за місцем збе-

рігання документів 

 

запит 

221 451 

487 

  

120 152 

163 

36 104 

124 

65 195 

200 

4.2. Підготовка:            

 виставок документів виставка 55 64 

63 
  

10 11 

16 

41 44 

42 

4 9 

5 

  радіопередач радіопе-

редача 

2 3 

7 
  

2 3 

7 

- - - - 

 телепередач телепе-

редача 

7 16 

9 
  

7 16 

9 

- - - - 

 публікацій у пресі публіка-

ція 

21 49 

19 
  

10 35 

6 

10 10 

12 

1 4 

1 

 онлайн виставок вистав-

ка/к-сть 

док-в 

11/ 

210 

17/1870 

21/587   

10/ 

200 

10/1764 

14/474 

1/10 3/28 

5/82 

- 4/78 

2/31 

4.3. Організація роботи корис-

тувачів у читальному залі: 
 

  
  

      

 Зареєстровано користува-

чів 

користу-

вач 

664 914 

967 
  

505 723 

823 

80 87 

90 

79 104 

54 

 у т.ч. іноземних громадян користу-

вач 

10 13 

18 
  

10 13 

18 

- - - - 



 кількість відвідувань 

 

відвіду-

вання 

2566 3150 

3469 
  

2400 2845 

3186 

80 169 

176 

86 136 

107 

 кількість виданих од. зб. 
од. зб. 

10104 21521 

22104 
  

8000 18349 

18751 

674 1397 

1385 

143

0 

1775 

1968 

4.4. Кількість користувачів, 

які працювали у читаль-

них залах архіву за генеа-

логічною тематикою 

користу-

вач 

130 147 

176 
  

140 147 

176 

- - - - 

5. Зміцнення матеріально-

технічної бази архівів 
 

  
  

      

5.1. Приміщення:            

 заміна приміщень 
будівля 

1 1 

- 
  

- - 1 1 

- 

- - 

кв. м. 
13 

 

13 

- 
  

- - 13 13 

- 

- - 

 отримання додаткових 

приміщень 
будівля 

3 

 

3 

1 
  

- - 3 3 

- 

- - 

1 

кв. м. 
70 

 

70 

54,6 
  

- - 70 70 

- 

- - 

54,6 

5.2. Ремонт приміщень 
будівля 

4 

 

4 

1 
  

1 1 

1 

2 2 

- 

1 1 

- 

  
кв. м. 

130,1 130,1 

408 
  

45,5 45,5 

408 

30 30 

- 

54,6 54,6 

- 

5.3. Збільшення протяжності 

стелажного обладнання 

(стелажних полиць) 

будівля 
4 4 

4 
  

1 1 

- 

3 3 

3 

1 1 

1 

пог. м. 
330 

 

330 

60,75 
  

41,2 41,2 

- 

68 68 

55 

220,

8 

220,8 

5,75 

5.4. Встановлення сигналіза-

ції: 

   
  

      

 пожежної будівля 2 

 

2 

3 
  

- - 1 1 

2 

1 1 

1 

  охоронної будівля 1 1 

2 
  

- - - 

 

- 

1 

1 1 

1 

5.5. Ремонт сигналізації:            

 пожежної будівля - -   - - - - - - 

  охоронної будівля - -   - - - - - - 



5.6. Встановлення/ремонт ав-

томатичних систем поже-

жогасіння 

встанов-

лення 

- 

 

 

- 

  

- - - - - - 

ремонт - 

 

- 
  

- - - - - - 

5.7. Встановлення/ремонт си-

стеми кондиціювання та 

вентиляції повітря 

встанов-

лення 

 

- - 

  

- - - - - - 

  ремонт - 

 

- 
  

- - - - - - 

5.8. Оброблення дерев’яних 

конструкцій вогнезахис-

ним розчином 

будівля 1 1 

- 
  

- - 1 1 

- 

- - 

пог. м. 38 

 

38 

- 
  

- - 38 38 

- 

- - 

5.9. Встановлення/ремонт си-

стеми зовнішнього відео-

спостереження 

встанов-

лення 

  
  

      

ремонт  

 

 
  

      

5.10. Встановлення/ремонт си-

стеми зовнішнього відео-

спостереження 

встанов-

лення 

  
  

      

ремонт  

 

 
  

      

  
  

Директор  Лариса ЛЕВЧЕНКО 
 

10.01.2020 


